KEJOHANAN MAJLIS SUKAN SEKOLAH DAERAH SEREMBAN (MSSDS)

 TAHUN 2010
SENARAI SEMAK
	BIL
	PERKARA
	TINDAKAN
	MAKLUMAN
	SEMAKAN

	01
	Jawatankuasa Induk Kejohanan
	Pengerusi Pengelola

Penyelaras PPD / PT MSSDS

	i.Penubuhan J/K

ii.ABM Pengelolaan

iii.Surat Lantikan

iv.Panduan Pengelolaan
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	02
	Mesyuarat J/Kuasa
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Bendahari Kejohanan

Penyelaras PPD / PT MSSDS
Pengerusi J/K Kecil


	i.Surat Panggilan Mesy.

ii.Tarikh Kejohanan

iii.Tempat Kejohanan

iv.Surat tempahan Venue

v.Panduan Tugas  J/K

vi.Senarai Keperluan

vii.Senarai  J/K Kecil

viii.Keperluan Teknikal

ix.Surat Pelepasan  Kej.

x.Surat Makluman Kej.

xi.Peruntukan Kew. Kej.

xii..Hadiah dan Sijil

xiii.VIP Penutup / Perasmi

xiv.Atur cara majlis

xv.Jemputan

xvi.Buku Program

xvii.No.Telefon J/K terlibat

xviii.Pengurusan Nota 
       Minta
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03
	Mesyuarat J/K Kecil

(Mengikut keperluan)
	Pengerusi J/K Kecil
	i. Surat Pelepasan

ii.Bidang tugas

iii.Agihan tugas

iv.Tindakan Ahli
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04
	Mesy.  Penyelarasan
	Pengerusi Pengelola
	*Jika Perlu
	

	05
	Mesy.Teknikal  dan Taklimat  Pengurus
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Penyelaras PPD / PT MSSDS
Pengurus Pasukan 
	i.Surat Jemputan Kej.

ii.Surat Pelepasan PPD

iii.Surat Jemputan Majlis

iv.Peraturan AM MSSM

v.Peraturan Pertandingan

vi.Borang R01/02 & M01/02

vii.Pengesahan atlet

viii.Kebajikan atlet / pegawai

ix.Panel Pemilihan

x.Latihan Pusat

Kontinjen ke MSSNS  
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KEJOHANAN MAJLIS SUKAN SEKOLAH DAERAH SEREMBAN (MSSDS)

 TAHUN 2010

SENARAI SEMAK
	BIL
	PERKARA
	TINDAKAN
	MAKLUMAN
	SEMAKAN

	06
	Persiapan Terakhir
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Penyelaras PPD / PT MSSDS
	i.Tarikh Kejohanan

ii.Venue Kejohanan

iii.Keperluan Kejohanan

iv. Senarai  J/K Kecil

v.Keperluan Teknikal

vi.Surat Pelepasan  Kej.

vii.Surat Makluman Kej.

viii.Peruntukan Kew. Kej.

ix.Hadiah dan Sijil

x.VIP Penutup / Perasmi

xi.Atur cara majlis

xii.Jemputan

xiii.Buku Program

xiv.No.Telefon J/K terlibat

xv.No.Telefon Kecemasan
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07
	Hari Kejohanan
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Penyelaras PPD / PT  MSSDS
Pengurus Pasukan 
	i.Kehadiran Urus setia

ii.Kehadiran AJK

iii.Kehadiran Teknikal

iv.Kehadiran Pengadil

v.Kehadiran Panel Pemilih

vi.Kehadiran atlet & Pegawai

vii.Kebajikan Atlet & Pegawai

viii.Kawalan Keselamatan

ix.Jadual Peretandingan.

x.Keputusan terkini

xi.Pemantauan

xii.Majlis Penutup

xiii.Kehadiran Jemputan

xiv.Kehadiran VVIP / VIP

xv.Dokumentasi / Rakaman
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	08
	Majlis Perasmian
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Penyelaras PPD / PT MSSDS
Pengurus Pasukan 

J/K Keci Hadiah 

J/K Kecil Sambutan
	i.Buku Program

ii.Hadiah & Sijil

iii.Keputusan Rasmi

iv.Juru acara

v.Protokol Majlis

vi.Kehadiran  Jemputan

vii.Kehadiran Perasmi / VIP

viii.Teks Ucapan

ix.Keputusan Panel x.Pemilihan

xi.Jamuan Penutup
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


USPPDS/2010
KEJOHANAN MAJLIS SUKAN SEKOLAH DAERAH SEREMBAN (MSSDS)

 TAHUN 2010

SENARAI SEMAK
	BIL
	PERKARA
	TINDAKAN
	MAKLUMAN
	SEMAKAN

	09
	Penyimpanan  dan Pemulangan Peralatan
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Penyelaras PPD / PT MSSDS
	i.Sewaan Peralatan

ii.Pinjaman Peralatan

iii.Pengangkutan
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10
	Mesyuarat 

“ Post –Mortem “
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Bendahari Kejohanan

Penyelaras PPD / PT MSSDS

Pengerusi J/K Kecil
	i.Pemilihan & Lantikan AJK 

ii.Surat Pelepasan PPD

iii.Tarikh & Venue Kejohanan

iv.Teknikal Kejohanan

v.Pengadil Kejohanan

vi.Kebajikan atlet / pegawai

vii.Panel Pemilihan

viii.Pengurus Pasukan

ix.Jemputan & Sambutan

x.Majlis Perasmian

xi.Jamuan Majlis

xiii.Kewangan
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11
	Dokumentasi
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

Bendahari Kejohanan

PT MSSDS


	i.Senarai J/K Kejohanan

ii.Senarai Tugas AJK Kecil

iii.Minit Mesyuarat

iv.Peraturan  AM MSSM

v.Peraturan Pertandingan

vi.Jadual Pertandingan

vii.Format Borang P’tandingan

viii.Senarai Penyertaan 

ix.Surat Pelepasan

x.Surat makluman Kejohanan

xi.Surat Jemputan Kej.

xii.Majlis Perasmian

xiii.Menu makanan

xiv.Buku Program

xv.Keputusan Rasmi

xvi.Sijil Penghargaan

xvii.Surat Penghargaan

xviii.Laporan Bendahari

xix.Laporan Kewangan
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12
	Serahan Laporan
	Pengerusi Pengelola

Setiausaha Kejohanan

PT MSSDS
	i.Pengerusi Pengelola

ii.Setiausaha Kejohanan

iii.Unit Sukan PPD
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